
 

 

DAR DE ALTA EN LA PLATAFORMA - GENERAR LICENCIA LOCAL ANDALUZA 

Una vez que tengamos el usuario y la contraseña entraremos en la plataforma a través del enlace de la página web de 
la FAN (www.fan.es) o en www.leverade.com pinchando en la parte de arriba de la derecha en “ENTRAR”. 

Accederíamos a una pantalla así: 

 

 

Para dar de alta a los niños en la plataforma vamos al apartado Licencias y pinchamos en “Crear licencia”. 

 

 

Ahí la plataforma nos da dos opciones, seleccionar perfil existente (si ha participado otros años) o crear perfil nuevo 
si es la primera vez que participa. Pinchamos lo que proceda e introducimos los datos que nos pide. Hay datos que 



 

nos pide que puede que no tengamos (email, nº de teléfono, etc.) y que nos dice que son datos obligatorios, basta 
que pongamos cualquier letra o número para que nos permita continuar. En el apartado de formulario hay que poner  
“licencia local andaluza”. 

 

MUY IMPORTANTE 

- Los deportistas que hayan participado durante ese año ya no hay que volver a inscribirlos (si han 
participado en invierno ya están dados de alta). 

- Una vez dado de alta al nadador tenéis que avisarnos mediante correo electrónico a huelva@fan.es 
- para que los validemos y así poder inscribirlos en las diferentes jornadas. 

 

SI EL NADADOR NO TIENE DNI Y ES NUEVO 

 

Si el nadador que queremos inscribir es nuevo y no tiene o no sabemos su número de DNI hay que ponerle un 
provisional en su lugar, para saber cual es el siguiente provisional que le toca pincharemos en Base de datos, 
licencias y donde pone abajo busca aquí le pinchamos y de damos a intro. Nos saldrán todas las licencias que tiene 
asignadas el club, le pinchamos en la columna dni y le volvemos a pinchar para que las ordene de forma descendente 
y miramos cual es el último número de licencia provisional asignado y le ponemos el siguiente. 

 

 

 

(sin seguro)



 

INSCRIBIR A LOS NADADORES EN LA COMPETICIÓN 

Una vez dados de alta en la plataforma y validados por nosotros ya podréis inscribirlos en las competiciones. Para 
ello nos vamos en la plataforma a Base de datos - Eventos y buscamos la competición en la que los queremos 
inscribir. Para buscarlos lo mejor es hacer la búsqueda por fechas, si no nos saldrán muchas competiciones. Una vez 
encontrada la competición en la que los vamos a inscribir le pinchamos en el botón que aparece a la izquierda 
“Inscribir” 

 

 

 

Una vez dentro de la competición al darle al botón inscribir nos sale el listado de pruebas de la competición, 
pinchamos en la prueba en la que queramos inscribir a nadadores y pinchamos en el botón “inscripciones 
automáticas”, así el programa nos calcula los nadadores que pueden nadar esa prueba y para inscribirlos dentro de la 
prueba sólo tendremos que pinchar en el botón confirmar que sale en azul en la parte izquierda del nombre del 
nadador. Una vez hecho eso el icono que está en gris pasará a verde y se quitará el botón de inscribir de ese nadador, 
desde ese momento el nadador estará inscrito en esa prueba. 

 

 



 

 

 

 


